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1. Allgemeines

Sie kdnnen sich ab sofort auf unserem Zertifizierungsportal fir ICB 4 Zertifizierungsrunden einloggen.

Unter www.candidate.pm-zert.de erreichen Sie das Portal.

In diesem Portal geben Sie lhre persdnlichen Daten ein und registrieren sich fiir eine Zertifizierungsrunde
nach dem Standard der ICB 4. Die Antragsunterlagen werden ebenfalls hier hochgeladen.

Sollte es Fragen zu dem Portal geben, erreichen Sie uns unter pm-zert@gpm-ipma.de.

Wir wiinschen lhnen viel Erfolg bei Ihrer bevorstehenden Zertifizierung.

Das Team der PM-ZERT, Zertifizierungsstelle der GPM e.V.
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2. Registrieren

[ E-Mail-Adresse ]

[ Kennwort }

Kennwort vergessen?

Neu auf dieser Webseite?

Fur den vollen Zugriff auf die Website brauchen Sie ein Nutzerkonto.

Neues Konto anlegen

Bitte geben Sie fur den Login ihre Daten an.

Neu auf dieser Webseite?

Far den vollen Zugriff auf die Website brauchen 5ie ein Nutzerkonto.

Meues Konto anlegen

Sind Sie das erste Mal auf dieser Seite und noch nicht registriert, klicken Sie auf ,Neues Konto anlegen®
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Fillen Sie alle Felder korrekt aus, diese werden dann in unsere Datenbank Gbernommen, damit Sie als
Zertifikant angelegt werden kdnnen.

Zur ldentifikation kénnen Sie den Ausweis, Reisepass oder Fiihrerschein angeben.

Wenn Sie auf ,Neues Nutzerkonto anlegen® geklickt haben, erhalten Sie eine Bestatigungsmail, mit
welcher Sie das neue Konto verifizieren. AnschlieBend kdnnen Sie sich erneut einloggen.
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3. Auswahl des gewiinschten Levels

Willkommen

Willkommen auf unserem PM-ZERT Zertifizierungsportal.

Wenn Sie sich bereits registriert haben, kdnnen Sie sich einloggen und sich zu Ihrer gewilnschten Zertifizierung

anmelden. Sollten Sie Fragen haben, wenden Sie sich bitte an das Team der PM-ZERT.

Dieses erreichen Sie unter: pm-zert@gpm-ipma.de oder unter 0911 / 433369 - 33.

Anmeldung zu lhrer Zertifizierungspriifung

Nach dem Login kénnen Sie sich zu lhrer gewiinschten Zertifizierung anmelden.

Hierzu wahlen Sie ,,Anmeldung zu lhrer Zertifizierungsprufung®.

Auswahl des Zertifizierungsverfahrens
Bitte wihlen Sie eine der folgenden M&glichkeiten:

Bitte achten Sie darauf, dass Sie als Student flir das Basiszertifikat und den Level D die Immatrikulationsbescheinigung
mit einreichen missen. Nachtragliche Rechnungsénderungen werden laut Gebihrenliste berechnet.

Die Priifungsgebiihren fiir den Basiszertifizierungen fiir Studierende werden Intern angepasst.

Erstzertifizierung

Erstzertifizierung, wenn Sie noch keines der genannten Zertifikate besitzen.

Erstzertifizierung - nachster Schritt

Hoherzertifizierung

Hoherzertifizierung, wenn Sie bereits eines der Zertifikate besitzen und sich auf die nachst hohere Stufe zertifizieren
lassen wollen.

Hoherzertifizierung - nachster Schritt

Rezertifizierung

Rezertifizierung, wenn Sie bereits ein giiltiges, noch nicht abgelaufenes Zertifikat besitzen und dieses verlangern
wollen.

Rezertifizierung - néchster Schritt

Nun kénnen Sie entscheiden zu welcher Zertifizierung Sie sich anmelden wollen:

o Erstzertifizierung

o Hoherzertifizierung (Wenn Sie schon ein gultiges Zertifikat besitzen und sich auf den nachst

héheren Level zertifizieren lassen wollen)

o Rezertifizierung (Wenn Sie ein aktuell gultiges Zertifikat fiir weitere 5 Jahre verlangern lassen

wollen)
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Auswahl der Zertifizierung

Herzlich Willkommen zu den PM-ZERT Zertifizierungen. Wahlen Sie Ihren Wunschlevel aus und geben den Zahler fur das Zertifikat an.

Zertifikat —-Zertifikat-- v

Rechnungsempfinger -Rechnungsempfinger-- ¥

Zusatzleistungen

3 3

In diesem Fall wurde Erstzertifizierung gewahilt.

Bitte haben Sie etwas Geduld, das System ruft die Daten live ab und zeigt dann an, welche Zertifikate zur
Verfligung stehen.

Auswahl der Zertifizierung - Erstzertifizierung

Herzlich Willkemmen zu den PM-ZERT Zertifizierungen, Wahlen Sie lhren Wunschlevel aus und geben den Zahler fir
das Zertifikat an.

Zertifikat
--Zertifikat-- F
Projektmanagement

Basiszertifikat im Projektmanagement (GPM)®
IPMAZ Level & - Certified Executive Consultant and Coach
IPMAE Level & - Certified Executive Trainer in Project Management
IPMAE Level & — Certified Project Director
IPMAZE Level B - Certified Senior Consultant and Coach
IPMAE Level B - Certified Senicr Trainer in Project Management
IPMAZ Level B - Certified Senior Project Manager
IPMA® Level C - Certified Consultant and Coach
IPMAE Level C - Certified Trainer in Project Management
IPMAE Level C - Certified Project Manager
IPMAE Level D — Certified Project Management Associate
Zusatzzertifikat hybrid+ (GPM)=
Changemanagement
Certified Change Agent (GPM)
Certified Change Manager (GPM)
Certified Change Program Manager (GPM)
Certified in Change Management Basics (GPM)
Business Process Management b
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Wahlen Sie hier das gewiinschte Level.

Besonderheit bei Level D:
Sie kdnnen den Pfad der Zertifizierung wahlen

¢ Wollen Sie einen Test schreiben und den Report einreichen, dann wahlen Sie Variante ,Report*.
o Wollen Sie zwei schriftliche Prifungen schreiben, dann wahlen Sie Variante , Test*.

4. Angaben zum Rechnungsempfanger

Auswahl der Zertifizierung - Erstzertifizierung

Herzlich Willkommen zu den PM-ZERT Zertifizierungen. Wahlen Sie [hren Wunschlevel aus und geben den Zahler fir
das Zertifikat an.

Zertifikat
IPMA® Level D - Certified Project Management Associate v

® REPORT Reportvariante) TEST Testvariante
Rechnungsempfanger Abweichender Zahler s |

Abweichender

Rechnungsempfanger

Firma ‘ Musterfima GmbH ‘
Ansprechpartner ‘ Frau Mustermann ‘
Land ‘ Deutschland s ‘
Stralle ‘ MusterstraBe 15 ‘
Postleitzahl ‘ 50402 ‘

Ort ‘ Musterstadt ‘
E-mail ‘ f.mustermann@musterfirn ‘

In diesem Fall wurde die Variante Report gewahlt und ein Abweichender Zahler angegeben.
Bitte alle Felder ausfillen, und auch darauf achten, dass die Hausnummer mit angegeben wird.

ACHTUNG: Das Zertifikat wird Ihnen in englischer Ausfuhrung ausgestellt. Wenn Sie zusétzlich ein
deutsches Zertifikat wiinschen, wahlen Sie dies in der Zusatzleistung aus.
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Zusatzleistungen

Zusatzleistung | Deutsches Zertifikat (LEVEL D) - ‘
Rechnungsempfanger [ Abweichender Zahler s ]
Abweichender

Rechnungsempfanger

Firma | Musterfima GmbH |
Ansprechpartner | Frau Mustermann |

Land | Deutschland s |
StraRe | MusterstraBe 15 |
Postleitzahl | 90402 |

Ort | Musterstadt |

E-mail | f.mustermann@musterfirn | h

Zusatzleistungen

Wenn der Zahler wieder ein Abweichender Zahler ist, Ubertragt es die Daten aus der ersten Eingabe.
Sie kdnnen naturlich auch ,privat® angeben, wenn die Zusatzleistung selbst getragen wird.

AnschlieRend klicken Sie auf ,,Weiter*
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Auswahl der Zertifizierung - Erstzertifizierung

o | e
®

Bitte haben Sie etwas Geduld. Das System holt die Daten

Bitte haben Sie etwas Geduld, die Verfugbaren Zertifizierungsrunden werden nun aus unserer CRM
Datenbank abgerufen.

5. Auswabhl der Zertifizierungsrunde

Sollten Sie sich fur eine offene Zertifizierung entscheiden, stehen diese Runden direkt zur Verfiigung:

Auswahl der Zertifizierung - Erstzertifizierung
/

Nur fiir Inhouse-Zertifizierungen

Es stehen lhnen Zertifizierungen (Inhouse Runden iiber Trainer, Firmen, etc). zur Auswahl. Die
Zertifizierungsnummer erhalten Sie vom jeweiligen Trainer.

Bitte geben Sie die Zertifizierungsnummer fur die Level D, C, B, A beginnend mit einem Z ein. Beispiel: Z 14-123

Z14-123 Check

Offene Zertifizierungstermine

Es stehen lhnen folgende offene Zertifizierungstermine zur Verfligung:

O Level D (Z 23-5005) | Hannover | 16.09.2023 | 30 freie Platze
O Level D (Z 23-5024TEST) | Online | 21.10.2023 | 30 freie Platze

eaem
Hier wahlen Sie dann z.B. die Z 18-5005 in Hannover und klicken auf ,Weiter®.

Wenn Sie an einer Inhouse-Runde Uber einen Trainer, Firma, etc. teilnehmen, geben Sie bitte die
Nummer, welche lhnen von Ihrem Organisator mitgeteilt wurde, beginnend mit einem Z, in das leere
Feld ein und driicken Sie ,Check®.

Seite 8 von 12



Nur fiir Inhouse-Zertifizierungen

Es stehen lhnen Zertifizi gen (Inh Runden iiber Trainer, Firmen, etc). zur Auswahl. Die

Zertifizierungsnummer erhalten Sie vom jeweiligen Trainer.

Bitte geben Sie die Zertifizierungsnummer fir die Level D, C, B, A beginnend mit einem Z ein. Beispiel: Z 14-123

Z23-1391 Check
/
®|Level D (Z 23-1391) | Online | 27.10.2023 | 15 freie Platze

Offene Zertifizierungstermine

Es stehen lhnen folgende offene Zertifizierungstermine zur Verfligung:
O Level D (Z 23-5005) | Hannover | 16.09.2023 | 30 freie Platze

O Level D (Z 23-5006) | Nomberg | 09.12.2023 | 30 freie Plaize

O Level D (Z 23-5007) | Hannover | 09.12.2023 | 30 freie Platze

O Level D (Z 23-5024REPORT) | Online | 21.10.2023 | 30 freie Platze

O Level D (Z 23-5024TEST) | Online | 21.10.2023 | 30 freie Platze

Zacm

Wenn Sie die korrekte Nummer eingegeben haben, erscheint die Zertifizierungsrunde und Sie kdnnen diese

auswahlen und auf ,Weiter* klicken.
o | v

Bitte haben Sie etwas Geduld. Die Daten werden gesendet.

Die Daten werden nun in das CRM System Ubertragen und die aktuellen Preisinformationen werden

abgerufen.
Wenn Sie bereits Mitglied sind und hier vergessen haben z.B. die Mitgliedsnummer einzutragen, wird dies

bereits beriicksichtigt.

ACHTUNG: Wenn Sie eine offene Zertifizierungsrunde wahlen, bedenken Sie, dass automatisch die
Verpflegungspauschale mit hinzugerechnet wird.
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Auswahl der Zertifizierung - Erstzertifizierung

hre Leistung

® level D: Zertifizierter Projekimanagement-Fachmann (LEVEL O

* Rechnungsempfinger:
& Firma: Musterfima GmbH
& Ansprechpartner: Frau Mustermann
Land: Deutschland
Strae: Musterstralie 13
Paostieitzahl: 90402
Ort: Musterstadt
E-mail: f.mustermann@musterfirma.de

o o o o o

Preis ohne ges. Mehrwertsteuer: £ 630,00

Preis inklusive ges. Mehnweristeuer: £ 67410

Zusatzleistung 1

* Deutsches Zertifikat LEVEL D
» Rechnungsempfingen
o Firma: Musterfima GmbH
o Ansprechpartner; Frau Mustermann
Land: Dreutschland
Strafie: Musterstraie 15
Postleitzahl: 90402
Otz Musterstadt
E-mail: f.mustermann@musterfirma.de

o o o o o

Preis ohne ges. Mehrwertsteuer: £ 30,00

Preis inklusive ges. Mehnweristeuer: £32,10

e

Es werden lhnen nun noch mal alle Kosten und der Zahler angezeigt.

Bestatigen Sie dann die AGB’s, die Datenschutzbestimmung, das Widerrufsrecht und, dass Sie den

Leitfaden gelesen haben und klicken auf ,,Anmeldung®.

Die Daten sind nun in unserem CRM System eingetragen und werden von den Mitarbeiterinnen der PM-

ZERT verarbeitet.
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6. Registrierungsansicht und Status

Sie sehen nun, zu welcher Zertifizierungsrunde Sie sich angemeldet haben und den Status der Zertifizierung

g Registrierungsansicht ola

Zertifizierungsrunde 1

Rundennummer: Z 18-448

Zertifikat: Level D: Zertifizierter
Projektmanagement-
Fachmann

Anfangsdatum: 24.09.2018

Status: In Bearbeitung

Lead Assessor:  Klaus Pannenbacker
Kosteniibersicht
7. Upload der Dokumente
Bitte laden Sie dann die noch erforderlichen Dokumente hoch:

r‘ Dashboard L\ Siesind angemelds

SV

Willkommen

Willkommen auf unserem PM-ZERT Zertifizierungsportal.

Wenn Sie sich bereits registriert haben, kdnnen Sie sich einloggen und sich zu lhrer gewlnschien Zertifizierung
anmelden. Sollten Sie Fragen haben, wenden Sie sich bitte an das Team der PM-ZERT.

Dieses erreichen Sie unter: pm-zert@gpm-ipma.de oder unter 0911/ 433369 - 33.

) Anmeldung zu lhrer Zertifizierungspriifung

Kursiibersicht

| Suchen |[ Sortiert nach Kursname v ]

@

evel Ox Zertifizierter ...

0% abgeschlossen i

Wahlen Sie hierzu unter ,,Dashboard® lhren Level aus. In diesem Fall ,,Level D*.
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Level D: Zertifizierter Projektmanagement-Fachmann

Zertifizierung

v IPMA® Level D Alles einklappen
Shall have project management knowledge in competence elements

Admission Requirements

Experience in the competences of project management is not necessarily assumed, but it is advantageous if the
candidate has already applied his PM knowledge within a certain framewaork.

Core competence

Has project management skills in all competency elements.

Content IPMA® Level D

s Know communication and teamwork
* Apply project management methods safely

E Jnload der Dokumente Zu erledigen: Zinz Bawsertung erhalen

Bitte laden Sie alle erforderlichen Dokurnente vollstandig hoch

Dann kénnen Sie bei ,,Upload der Dokumente“ lhre Antragsunterlagen hochladen.

Informationen

ACHTUNG: Wenn Sie das Antragsformular ausfillen und sich Uber unser Zertifizierungsportal registrieren,
reicht es aus, wenn Sie lhren Namen, das Geburtsdatum und den gewiinschten Level angeben sowie die
Unterschrift daruntersetzen. Die restlichen Daten, wie Rechnungsempfanger etc. geben Sie tUiber das Portal

Sie erhalten von unserer Geschéftsstelle dann zu gegebener Zeit die Zulassungen zu den Zertifizierungen
und, bei offenen Zertifizierungen, weiter Informationen zum Ablauf.
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